附件2：

兰州大学学生注册管理实施细则 
（试行）
第一章　总则

第一条　为加强学生注册管理，根据《兰州大学学生注册管理办法》（试行）及其他有关规章制度，制定本实施细则。
第二条　学校通过“兰州大学学生注册系统”受理学生注册登记。
    第三条　凡在我校接受学历教育的全日制本科学生，每学期开学时，均应按学校规定办理注册手续。
在校学生应当在规定时间内缴清当期学费、住宿费和其他相关费用，并且符合学校规定的其他注册条件，持本人有效学生证件在指定地点办理注册手续。因故不能按时注册的在校学生，可以办理请假或者暂缓注册手续。
第四条　学校规定的注册时间以校历为准；已办理请假或者暂缓注册手续的，以经核准的允许延期注册截止时间为准。
    凡没有在学校规定的注册时间内注册的，学校允许再宽限两周。
第二章　注册管理

第五条　学生申请注册，必须首先向学校提出注册申请。
第六条　在校学生提出注册申请，可以采用以下方式：
（1）持本人有效学生证件到学院、注册中心授权的其他部门或注册中心申请；
    （2）学校规定的其他形式。
第七条　在学校校历规定的注册时间之外，学生向注册中心申请注册。
第八条　在学校许可的注册时间内，当学生已经提交注册申请，且符合本细则第三条规定的全部条件，学生注册系统受理学生的注册申请，准予学生注册。
第九条　已经注册的学生，可以在学院、注册中心授权的其他部门或注册中心加盖学生证注册章。
第十条　没有注册的学生，没有当学期的学习资格。
第十一条  办理了暂缓注册手续的学生，可以先行跟班旁听，待注册之后，再取得正式学习资格。
第三章　请假管理
第十二条　在学校校历规定的注册时间内，在校学生不能按时返校注册者，应当以书面形式向所在学院请假。
请假两周以内由学院批准，请假审批结果由批准部门在学生注册系统登记。
请假达两周以上者，学院应报学校学生处审批，并将审批结果报送注册中心。请假审批结果由注册中心在学生注册系统登记。
第十三条　已经请假并获批准的学生，可以在批准的请假期限内到所在学院销假、注册。
第十四条　没有请假，超过学校校历规定的注册时间仍没有注册；或者已经请假，超出批准的请假期限仍没有注册的学生，只能到学校注册中心办理注册手续。
在学生办理注册手续之时，未经请假或请假未获批准期间所缺课程以旷课论处，按照学校相关管理规定予以处理。
第四章　暂缓注册管理
    第十五条　家庭经济困难不能足额缴纳学费的本科生，可以在学校规定的注册时间内申请暂缓注册，并按国家规定申请国家助学贷款或者其他形式资助，办理有关手续后注册。
    获得国家助学贷款并且实际贷款额度足以冲抵学费应缴额度的，或者减免学费额度足以冲抵学费应缴额度的，在学校规定的注册时间内，学生可以申请注册。
如果申请国家助学贷款或减免学费未获批准，或者国家助学贷款或减免学费不能足额缴纳学费，学生应补足剩余部分，按期注册。
第十六条　家庭经济困难不能足额缴纳学费的本科生申请暂缓注册，秋季学期，延期注册时间一般不得超过三个月；春季学期，延期注册时间一般不得超过一个月。
   第十七条　学生因家庭经济困难不能足额缴纳学费申请暂缓注册，在学院和学校相关部门审核之后，由注册中心审查批准。
学生申请暂缓注册，应首先在学生注册系统上提出申请。
学院应对本单位学生的申请逐一审核，统一由学生注册系统出具汇总报表，加盖印鉴，报学生处、财务处审核。
学院应将审核手续齐全的报表报注册中心最终审查批准。
第十八条　学生申请暂缓注册的最终审批结果由注册中心录入学生注册系统。学生本人和学院、相关部门可以在学生注册系统查询审批结果。
第五章　一些特殊情况的注册管理
    第十九条　按照学校与国（境）内外其他学校签订的联合培养协议，符合条件的学生需要在其他学校学习的，在离开学校和返回学校之际，学生均应按学校规定办理相关审批手续，并由审批部门将审批结果报注册中心备案。
    在其他学校学习期间，学生不需要在兰州大学按学期办理注册手续。在学生返回兰州大学继续学业时，学生应当在兰州大学办理注册手续。当返回时间在学期开学时，学生应当按学校规定的学生注册时间申请注册；当返回时间在学期进行中时，学生应当在返校之日起1周内申请注册。
    第二十条　按照学校与国（境）内外其他学校签订的联合培养协议，拥有其他学校学籍的学生在兰州大学学习，学习期间应按兰州大学规定办理学期注册手续。
    学生来我校学习的时间在学期开学时，学生应按我校规定的注册时间申请注册；来我校学习的时间在学期进行中时，学生应当在报到之日起1周内申请注册。
    第二十一条　本科生因生产实习不能按时返校注册的，原则上按请假方式进行管理，学生返校以后再办理注册手续；特殊情况的，经学生所在学院审核、报教务处批准，可以按非在校学生管理方式申请注册。
第二十二条　根据学生学习需要长期在校外实习（见习、实践），不能按学期返校注册的，经学生所在学院审核、报教务处批准，可以按非在校学生管理方式申请注册。
第二十三条　根据学校统筹安排，学生在学习的不同阶段，先后属于不同学院管理的，学生在当学期所属管理单位办理注册手续。
第六章　通知与送达
    第二十四条　每个学期放假前，学生注册中心负责通知学生下一学期注册事宜。
    第二十五条　超过学校正常注册时间没有注册的学生，在最终截止时间之前，学生注册中心将定期提示学生注册，并明确告知不注册的后果。
    第二十六条　办理了请假、暂缓注册手续没有注册的学生，在允许延期注册截止时间以及最终截止时间之前，注册中心将定期提示学生注册，并明确告知不注册的后果。
第二十七条　对于不按学校规定注册，自行放弃学籍的学生，由校长会议研究决定退学处理意见，出具退学决定书，同时报上级主管部门备案。
退学决定书应当直接送达学生本人。无法送达学生本人的，可邮寄送达；若无法邮寄时，则在校内发布公告，自发布公告之日起7个工作日后，即视为送达。
第七章　附则
    第二十八条　学校和学院统计学生注册有关数据，以学生注册中心提供的为准。
    第二十九条　本管理实施细则自2007年9月1日起施行，由学生注册中心负责解释。
 
