附件2

兰州大学CET考试报名操作流程
一、各学院负责的老师通知学生CET报名时间等相关事宜。  
二、学生登陆综合教务管理系统（以下简称“系统”）进行报名
学生网上报名流程如下：
1、 学生登陆“系统”。浏览器地址栏输入报名网址（202.201.0.239），回车，打开“系统”页面（如图1）。
[image: image1.png]Nicrosoft Internet Explorer

IHEO WEO SFW KR TAD B L

Q- O MEG Om fowx @3 % m- B LB

Hilt ) [ €] ntp://202.201.0. 239/ honepsce/

%FERBEFLREMESN [2009-05-23]
RIBHHSF &I [2005-08-29]

" ERERHEAE (2008-08-02]
 AHRFRPRTEAEG [2005-05-30]

| EMAPAREEREEEFE (2000-05-28]

Pt —
SR g E—

%iiﬁi%gl o

2433692

@
W B E

EMAERGMN RMFHE 2006 ELAPHFTEARTH 0B





图 1
2、在“系统”中输入个人用户名和密码（学生初始用户名密码均为校园卡号），点击登录，进入“系统”首页（如图2）。
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图 2
3、修改密码。为了保证个人报名信息安全，登录系统后，点击“修改密码”，进行密码修改（如图3）。
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图 3
4、核对、修改个人信息。点击“学籍信息”功能栏（如图4），完善所有可修改项目，点击保存。若姓名、身份证号、照片、学院名称和专业名称信息有误，请到教务处注册中心（8912858）审查并修改，所有信息完善并准确后方可报名。
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图 4
5、报名。点击“等级考试报名”功能栏，点击相应报名项目后的“报名”按钮（如图5），如交费前要取消报名，直接点图6中“取消”按钮。
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图5
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图 6
三、核对学生个人信息并签字
1、学院管理员首先登陆“系统”，登陆方式同学生登陆“系统”的方式相同。

2、为保证学生的报名信息无误，学院打印、发放报名信息核对表（打印时需提前先安装pdf软件），学生需要核对报名信息表上的学院、专业、考试级别、照片、学号、姓名、身份证号等表上所有信息，确认无误后签字确认，若有错误信息，学生先在表上进行修改，然后签字确认，不在信息核对表上签字的学生，视为自动取消报名。学院管理员打印报名信息核对表操作流程如下：

（1）学院管理员进入“系统”后，点击“报表管理－学生相关报表”功能模块（如图7），点击 “等级考试学籍信息核实表”。
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图 7
2、在窗口中选择相应的等级考试名称、专业和班级，点击确定按钮，保存文件（如图8）。
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图 8
3、将保存后的文件打开，报名信息核对表形式如图9，进行打印。
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图9
四、报名费
学生网上报名后，到学院进行缴费，缴费具体时间由学院确定，学校只给出时间段。学生将报名费交至学院，学院收齐后统一将报名费交至财务处，并领取发票。
五、学院审核
学生交完报名费且在报名信息核对表上签完字，学院管理员需对学生在“系统”中进行等级考试审批。学院管理员审核的具体操作方式如下：

1、点击“等级考试管理”－“等级考试审批”功能模块，从“考试通知名称”下拉框选择等级考试名称，点击确定（如图10）。
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图 10
2、在相应等级考试中列出本学院报名的学生名单，选中已缴费学生前面的选择框(如图11)，点击批准考试，即完成了本批学生的等级考试审批。
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图 11
六、学院报送材料。等级考试审批结束后，学院管理员将报名信息核对表和交费收据在规定的时间内一并交至教务处考试中心。
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