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排课工作流程图








教务处确定公共课考试时间





调整修正个别公共课考场安排








第15周





学院确定专业课考试时间





承担公共课学院安排公共课考试考场


送开课任务委托书





教务处签发考试安排文件


并通知学院





对违纪学生处理发文





教务处与学院协商公共课考试时间





考务准备（打印报表、印制试卷、安排监考巡考、后勤保障安排等）





公布期末考试考场安排





调整修正个别专业课考场安排





教务处核查专业课考场安排





完成考试成绩录入





学院报送违纪学生材料





期末考试








教务处议定处理结果





新学期第3周





教务处核查公共课考场安排





第14周








第16周





第18周





第17周





第17周





专业课补考





第19-20周





考试结束后2周内天





公共课补考





新学期第1周周末





第16周





新学期第2周





第13周





第15周





学院安排专业课考试考场





新学期开学第1周











