“思想政治理论课实践”课程社会实践调查报告写作规范

为保证社会实践调查报告质量，实现本科培养目标，对我校本科生社会实践调查报告特做如下规定。


一、社会实践调查报告的组成

社会实践调查报告的组成包括：报告封面、报告题目、作者、单位、报告正文、参考文献等内容。

1. 报告封面

封面是报告的外表面，提供应有的信息，并起保护作用。

报告封面格式见附件2：兰州大学社会实践调查报告封面。
2. 题目
    题目宜简明扼要，不宜过长。

题目应尽量避免使用非共知共用的缩略词、字符、代号等
3. 署名
    署名应置于题目下方

4. 单位

在作者署名下面注明所学院、专业、年级等详细通讯地址。
5. 报告正文
以社会调查报告为主，不可用简单的实践总结、心得体会等替代，字数不少于5000字。

6. 参考文献
二 社会实践调查报告的版面要求
    1. 报告一律用A4（210mm×297mm）标准大小的白纸打印。报告在打印时，要求纸的四周留足空白边缘，以便装订、复制和读者批注。每一面的上边距和左边距侧（订口）应分别留边25mm，下边距和右边距（切口）应分别留边20mm。
    2. 为了便于读者批注，报告全文均设定为1.5倍行距。

3. 字体要求：报告题目（三号宋体，居中）、学生姓名（小四号宋体）、学号小四号宋体）、指导教师（小四号宋体）。
报告正文一级标题为三号字、黑体、加粗；二级标题为四号字，宋体，加粗；三级标题为小四号字、宋体、加粗；正文字体为小四号宋体，行间距1.5倍，段首缩进2个字符。

参考文献（小四号宋体），文中所有英文字母均采用Times New Roman字体（包括英文摘要页、参考文献等）。
三 社会实践调查报告的装订要求

1）报告统一要求为左装订。

2）报告统一按以下顺序装订：

a）封面页
报告中文标题、作者、学号、指导教师、学院、专业、年级
b）报告正文

c）参考文献

中文参考文献、英文参考文献
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思想政治理论课实践报告
（本科生）

     中文标题                                      
            学生姓名                
            校园卡号                 
指导教师                
            学    院                
            专    业                
            年    级                
兰州大学教务处

