“思想政治理论课实践”课程社会实践调查报告写作规范
为保证社会实践调查报告质量，实现本科培养目标，对我校本科生社会实践调查报告特做如下规定。
一、社会实践调查报告的组成

社会实践调查报告的组成包括：报告封面、报告题目、作者、单位、报告正文、参考文献等内容。

1. 报告封面

封面是报告的外表面，提供应有的信息。

报告封面格式见后：兰州大学社会实践调查报告封面。

2. 题目
    题目宜简明扼要，不宜过长。

题目应尽量避免使用非共知共用的缩略词、字符、代号等

3. 署名
    署名应置于题目下方

4. 单位

在作者署名下面注明所学院、专业、年级等详细通讯地址。

5. 报告正文

报告写作应突出问题意识，以社会调查报告为形式，不可用简单的实践总结、心得体会等替代，字数不少于5000字。

正文至少应包含以下部分：一，社会实践情况简介，包括起止时间、地点、调研主题、选题原因等，一般应附有调研工作照；二，实践调研具体开展情况描述，包括调研的对象、主题，采用的调研方法，得到的调研结果及结果分析，以及调研总结；三，围绕调研主题发现的问题分析，四，你对改进这些问题的建议与思考。

6. 参考文献

二 社会实践调查报告的版面要求
    1. 为了便于评阅批注，报告全文均设定为1.5倍行距。

2. 字体要求：报告题目（三号宋体，居中）、学生姓名（小四号宋体）、学号小四号宋体）、指导教师（小四号宋体）。

报告正文一级标题为三号字、黑体、加粗；二级标题为四号字，宋体，加粗；三级标题为小四号字、宋体、加粗；正文字体为小四号宋体，行间距1.5倍，段首缩进2个字符。

参考文献（小四号宋体），文中所有英文字母均采用Times New Roman字体（包括英文摘要页、参考文献等）。

三 社会实践调查报告的整理要求

报告统一按以下顺序整理为一个PDF文档：

a）封面页，含报告中文标题、作者、学号、指导教师、学院、专业、年级

b）报告正文

c）参考文献，含中文参考文献、英文参考文献

2. 关于文件命名：

学院（全称)_作者姓名_校园卡号

附件2
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思想政治理论课实践报告

（本科生）

     中文标题                                      
            学生姓名                

            校园卡号                 

指导教师                
            学    院                
            专    业                
            年    级                
兰州大学教务处

